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เอกสารหลักฐานแสดงสิทธิการเข้าร่วมประชุมสามัญผู้ถือหุ้น การลงทะเบียน และการออกเสียงลงคะแนน 
1. ผู้เข้าร่วมประชุมจะต้องแสดงเอกสารดังต่อไปนี้แล้วแต่กรณีก่อนเข้าร่วมประชุม 

1.1) ผู้ถือหุ้นเป็นบุคคลธรรมดา 

• กรณีผู้ถือหุ้นเข้าประชุมด้วยตนเอง ให้แสดงเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ซึ่งปรากฏรูปถ่ายของผู้ถือหุ้นและ
ยังไม่หมดอายุ เช่น บัตรประจำตัวประชาชน ใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง 

• กรณีผู้ถือหุ้นมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเข้าประชุม 
 ก) หนังสือมอบอำนาจตามแบบที่แนบมาพร้อมหนังสือเชิญประชุมซึ่งได้กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วน 

และลงลายมือชื่อผู้มอบฉันทะและผู้รับมอบฉันทะ 
 ข) สำเนาเอกสารทีส่่วนราชการออกให้ของผู้ถือหุ้นที่ยังไม่หมดอายขุองผู้มอบฉันทะ เชน่ บัตรประจำตัว

ประชาชน บัตรประจำตัวราชการ ใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง และผู้มอบฉันทะได้ลงชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง 
 ค) แสดงเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ที่ยังไม่หมดอายุของผู้รับมอบฉันทะ เช่น บัตรประจำตัวประชาชน 

บัตรประจำตัวราชการ ใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง 
1.2) ผู้ถือหุ้นที่เป็นนิตบิุคคลสัญชาติไทย  

• กรณีผู้แทนนิตบิุคคล (กรรมการ) ที่เป็นผู้ถือหุ้นเข้าร่วมประชุมดว้ยตนเอง 
 ก) แสดงเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ที่ยังไม่หมดอายุของผู้แทน เช่น บตัรประจำตัวประชาชน บตัร
ประจำตัวราชการ ใบขบัขี่ หรือหนังสือเดินทาง 

 ข)  สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้น (อายไุม่เกิน 6 เดือน) ซึ่งรับรองสำเนา
ถูกต้องโดยผู้แทนนิติบุคคล และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนผู้เข้าร่วมประชุมมีอำนาจกระทำการแทนนิติบุคคลซึง่
เป็นผู้ถือหุ้น 

• กรณีนิติบุคคลมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเข้าประชุม 
 ก) หนังสือมอบอำนาจตามแบบที่แนบมาพร้อมหนังสือเชิญประชุมซึ่งได้กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วน

และลงลายมือชื่อผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 
 ข) สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้น  (อายุไม่เกิน 6 เดือน) ซึ่งรับรองสำเนา

ถูกต้องโดยผู้แทนนิติบุคคล และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคลซึ่งลงนามในหนังสือมอบอำนาจมีอำนาจ
กระทำการแทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผู้ถือหุ้น 
 ค) แสดงเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ที่ยังไม่หมดอายุของผู้รับฉันทะ เช่น บัตรประจำตัวประชาชน บัตร
ประจำตัวราชการ ใบขบัขี่ หรือหนังสือเดินทาง 

 1.3) ผู้ถือหุ้นซึ่งมิได้มีสัญชาติไทยหรือซึ่งเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ 
ให้นำความในข้อ 1.1 และข้อ 1.2 มาใช้บังคับโดยอนุโลมกับผู้ถือหุ้นหรือผู้เข้าร่วมประชุมซึ่งมิได้มีสัญชาติไทย

หรือซึ่งเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศแล้วแต่กรณี  ทั้งนี้ภายใต้ข้อบังคับดังต่อไปนี้ 
ก) หนังสือรับรองการเป็นนิติบุคคลนั้นอาจจะเป็นเอกสารที่ออกโดยส่วนราชการของประเทศที่นิติบุคคล

นั้นตั้งอยู่หรือโดยเจ้าหน้าที่ของนิติบุคคลนั้นก็ได้  ทั้งนี้จะต้องมีรายละเอียดเกี่ยวกับชื่อนิติบุคคลผู้มีอำนาจลงลายมือ
ชื่อผูกพันนิติบุคคลและเงื่อนไขหรือข้อจำกัดอำนาจในการลงลายมือชื่อ  ที่ตั้งสำนักงานใหญ่ 

    

บริษัทฯ ขอสงวนสิทธิในการอนุญาตให้เฉพาะผู้มีเอกสารถูกต้องและครบถ้วนเข้าร่วมประชุมเท่านั้น 
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 ข)  เอกสารที่มิได้มีต้นฉบับเป็นภาษาอังกฤษจะต้องจัดทำคำแปลภาษาอังกฤษแนบมาพร้อมด้วย และให้
ผู้แทนนิติบุคคลนั้นรับรองความถูกต้องของคำแปล 
 1.4) กรณีผู้ถือหุ้นถึงแก่กรรม 

ให้ผู้จัดการมรดกเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง หรือมอบฉันทะให้ผู้อื่นเข้าร่วมประชุมแทน โดยจะต้องมีเอกสาร
คำสั่งศาลแต่งตั้งให้เป็นผู้จัดการมรดก ซึ่งลงนามรบัรองโดยผู้มีอำนาจอายุไม่เกิน 6 เดือนก่อนวนัประชุม มาแสดง
เพิ่มเติมด้วย 
 1.5) กรณีผู้ถือหุ้นเป็นผู้เยาว์ 

ให้บิดา-มารดา หรือผู้ปกครองตามกฎหมายเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง หรือมอบฉันทะให้ผู้อื่นเข้าร่วมประชุม
แทน โดยจะต้องนำสำเนาทะเบยีนบา้นของผู้ถือหุ้นที่เป็นผู้เยาวม์าแสดงเพิ่มเติมด้วย 
 1.6) กรณีผู้ถือหุ้นเป็นผู้ไร้ความสามารถ หรือผู้เสมือนไร้ความสามารถ 

ให้ผู้อนุบาล หรือผู้พิทักษ์เข้าร่วมการประชุมด้วยตนเองหรือมอบฉันทะให้ผู้อื่นเข้าร่วมประชุมแทน โดย
จะต้องมีเอกสารคำสั่งศาลแต่งตัง้ให้เป็นผู้อนุบาล หรือผู้พิทักษ์ ซึ่งลงนามรับรองโดยผู้มีอำนาจอายุไม่เกิน 6 เดือน 
ก่อนวันประชุมมาแสดงเพิ่มเติมด้วย 
2. การลงทะเบียน 

บริษัทฯ จะเร่ิมรับลงทะเบียนการเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้นก่อนเร่ิมการประชุมตั้งแต่เวลา 12.00 น. เป็นต้นไป 
โดยใช้ระบบ Barcode ดังนัน้ เพื่อความสะดวกในการลงทะเบยีนผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะที่จะมาประชุมโปรดนำ
หนังสือนัดประชุม ใบลงทะเบียน และหนังสือมอบฉันทะมาด้วย 
3. การออกเสียงลงคะแนน 

(1) 1 หุ้นสามัญมี 1 เสียง  
(2) ผู้ถือหุ้นที่มาด้วยตนเอง และ ผู้รับมอบฉันทะตามแบบ ก และ ข ไม่สามารถแบ่งแยกคะแนนเสียงในแต่ละ

วาระ  
(3) ผู้รับมอบฉันทะจากผู้ลงทุนต่างประเทศที่แตง่ตั้งให้คัสโตเดยีนในประเทศไทยเปน็ผู้รับฝากและดูแลหุ้น 

สามารถแบ่งคะแนนเสียงในแตล่ะวาระได้ (โดยใช้หนงัสือมอบฉันทะแบบ ค)  
(4) เพื่อให้เป็นไปตามหลักการกำกับดูแลกิจการที่ดี บริษัทฯ ไดจ้ัดให้มีบัตรลงคะแนนเสียงสำหรับทุกๆ วาระที่

ต้องมีการลงคะแนนเสียง โดยบริษัทฯ จะแจกบัตรลงคะแนนเสยีงให้ผู้ถือหุ้นและผู้รับมอบฉันทะทุกราย ณ 
ขณะที่ทำการลงทะเบียน  

(5) ผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะ ลงลายมือชื่อ พร้อมทำเครื่องหมายในบัตรลงคะแนน ให้เรียบร้อย 
(6) การเก็บบัตรลงคะแนน หลังจากประธานฯ เสนอให้ผู้ถือหุ้นพิจารณาลงคะแนนเสียงในวาระนั้นแล้ว 

เจ้าหน้าที่ขอเก็บบัตรลงคะแนน ของผู้ไม่เห็นด้วยหรืองดออกเสียงก่อน หลังจากนัน้  
(7) เจ้าหน้าจะเก็บบัตรลงคะแนนของผู้ที่เห็นด้วย บริษทัฯ จะใช้วิธีหักคะแนนเสียงไม่เห็นด้วย หรืองดออก

เสียง ออกจากจำนวนเสยีงทั้งหมดที่เข้าร่วมประชุมในวาระนั้น ๆ ส่วนที่เหลือจะถือว่าเปน็เสียงที่เห็นด้วย   
 

 


